
 
 
 
 

Die Hohenloher Kunststofftechnik GmbH & Co.KG ist ein seit 70 Jahren erfolgreiches 
familiengeführtes Unternehmen. Wir fertigen hochpräzise technische Kunststoffteile und 

Baugruppen für die internationale Automobil‐und Elektroindustrie. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Personalsachbearbeiter/in  (m/w/d) – Teilzeit (50%) 
 
 

 
Ihr Aufgabengebiet  

 
 Eigenständige und proaktive Unterstützung in allen personalrelevanten und                                                              

arbeitsrechtlichen Fragestellungen 

 Verwaltung und Pflege des Zeiterfassungssystems 

 Mitarbeit bei der Gehaltsabrechnung inkl. Schnittstelle zur Lohnbuchhaltung in   

Zusammenarbeit  mit einem externen Dienstleister 

 Administration von Personalentwicklungsmaßnahmen 

 Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Bescheinigungen. 

 Pflege der Personalstammdaten und Führen der Personalakten. 

 Erstellen von Personalstatistiken 

 Übernahme von Sonderthemen und Unterstützung der Betriebsleitung 

 
Ihr Profil  
 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

 Mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich 

 Erste Erfahrung im Social Media Recruiting 

 Hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit und Durchsetzungsvermögen 

 Sicheres Auftreten und eine ausgeprägte Sozialkompetenz 

 Eigenständige, verantwortungsbewusste und vertrauensvolle Arbeitsweise 
 
 
Wir bieten 
 

 Kurze Entscheidungswege und Raum für die Umsetzung eigener Ideen 

 Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarung von Familie und Beruf 

 Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten bei denen Ihr Engagement gefragt ist 

 Vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten 
 
 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung  per Mail an info@hkt‐hohenloher.de oder per Post 

an die Hohenloher Kunststofftechnik GmbH & Co. KG, Pfaffenmühlweg 82, 74613 Öhringen. 

 


